苏州大学本科生请假单
	学院（部）
	
	专业（或大类）
	

	学号
	
	姓名
	

	请假原因
	1、原因：

2、起止时间：
因病请假的同学除填写上述1、2项外，还须持病历至苏州大学校医院：

校医院审核意见及签名：                    

 校医院公章：                                            年   月   日
                                      

	学院（部）意见
	1：班主任或辅导员意见及签名：

年   月   日

2、院（部）分管教学领导意见及签名：                   

                                    院（部）公章：       年   月   日


	教务部意见
	1、 经办人审核签名：
2、 领导审批意见及签名：
                                     教务部公章：         年   月   日




1、 事假超过3天或病假超过1周者需报教务部；事假不满3天或病假不超1周者，由学院（部）审批，无需报备教务部。
2、 一学期内，事假累计超2周或病假累计超1个月，必须办理休学，否则按自动退学处理。
